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MUNICIPIO DE MEDA
Regulamento n.° 241/2025
Sumario: Aprova o Regulamento de Utilizagado e Cedéncia das Viaturas do Municipio de Méda.

Regulamento de Utilizagao e Cedéncia das Viaturas do Municipio de Méda

Dr. Joao Germano Mourato Leal Pinto, Presidente da Camara Municipal de Méda, torna publico,
nos termos e para os efeitos do disposto no n.° 1 do artigo 56.° conjugado com a alinea t) do n.° 1
do artigo 35.°, ambos do Anexo | da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua atual redagao, que
a Assembleia Municipal de Méda, em sessao ordinaria, realizada em 6 de dezembro de 2024, aprovou,
por unanimidade, sob proposta da Camara Municipal de Méda, aprovada em sua reunido ordinaria
realizada a 25 de outubro de 2024, o Regulamento de Utilizagédo e Cedéncia das Viaturas do Municipio
de Méda, o qual entrard em vigor no dia seguinte ao da sua publica¢do no Diario da Republica.

18 de dezembro de 2024. — O Presidente da Camara Municipal de Meda, Dr. Jodo Germano Mourato
Leal Pinto.

Predmbulo

O estabelecimento de normas e principios gerais do uso de viaturas e maquinas por parte do
Estado e, em particular, da administrag@o local é uma exigéncia para elevar os padrdes de produtivi-
dade e obter uma gestao eficiente, racional e equilibrada do parque automadvel. Nesse sentido importa
criar regras de forma a racionalizar a sua utilizagcao e otimizar os recursos municipais, neste caso as
viaturas nas suas diversas categorias, quer pelos servicos do municipio quer por outros, externos ao
municipio, que solicitem a sua cedéncia.

Constatando-se a existéncia de um nimero cada vez maior de pedidos de viaturas de uso espe-
cifico ou especial, viaturas ligeiras ou pesadas, de mercadorias ou passageiros ou mesmo mistas,
apresentados por diversas freguesias, agentes educativos, culturais, sociais e desportivos do concelho,
para os trabalhos, cargas ou deslocagdes que efetuam ao longo do ano visando satisfazer a realizagao
dos seus objetivos.

Constatando-se igualmente que essas mesmas solicitagdes se sobrepdem muitas vezes as
necessidades do municipio ou sdo apresentadas em coincidéncia de data e horas de utilizagdo por
varias entidades.

Verifica-se a necessidade imperativa de proceder a regulamentagao administrativa da utilizagéo
das viaturas municipais, tendo em conta as limitagdes do parque automoével da Autarquia elabora-se
o presente Regulamento, onde se procura definir um conjunto de regras e procedimentos referentes
a utilizagéo, e de ordenar as prioridades e atender com justiga as pretensdes apresentadas pelas enti-
dades requerentes.

Procura-se igualmente, elucidar os utilizadores e motoristas das viaturas municipais, para as
normas da sua utilizagédo e cedéncia, bem como, as responsabilidades assumidas no ato da requisigdo/
utilizacao.

Pretende-se, pois, uma utilizagé@o das viaturas, através da criagdo e aprovagao deste Regulamento
de Utilizagao e Cedéncia das Viaturas do Municipio de Méda, contribuir para uma utilizagao de viaturas
mais eficaz e eficiente, contribuido para a reducdo de custos e desperdicios a par de uma gestdo mais
criteriosa dos bens do municipio.

Nestes termos, a Camara Municipal de Méda, no uso da competéncia prevista no artigo 241.°
da Constituicdo da Republica Portuguesa, e nos artigos 25.°, n.° 1, alinea g), e 33.2, n.° 1, alinea k),
do anexo I a que se refere o n.° 2 do artigo 1.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro (que aprovou
o Regime Juridico das Autarquias Locais), na sua atual redacgdo, procedeu a elaboragédo do presente
de Regulamento.
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CAPITULO |

Disposigoes Gerais

Artigo 1.°
Ambito

1 — O Regulamento de Utilizagdo e Cedéncia das viaturas do Municipio de Méda é elaborado ao
abrigo do artigo 241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa, dos artigos 25.°, n.° 1, alinea g) e 33.°,
n.° 1, alinea k) do anexo | a que se refere o n.° 2 do artigo 1.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, que
aprovou o Regime Juridico das Autarquias Locais e do Decreto-Lei n.° 490/99, de 17 de novembro, que
estabelece o regime juridico aplicavel a permissdo de condugédo de viaturas oficiais dos organismos
e servigcos do Estado e das autarquias locais por funciondrios e agentes que ndo possuam a categoria
de motorista.

2 — O presente regulamento aplica-se a todas as viaturas cuja titularidade de propriedade é o Muni-
cipio de Méda e as demais que, por aluguer ou a qualquer outro titulo, se encontrem, em qualquer
momento, a guarda ou cuidado do Municipio, sendo este responsavel pela sua utilizagao, bem como
pela definicdo das regras de utilizagdo das mesmas.

3 — Pela particularidade da sua utilizagao, ndo se aplica o presente Regulamento, as viaturas
afetas ao Servigo Municipal de Protecao Civil.

4 — Cabera ao Presidente da Camara Municipal a Gestado da Frota Municipal.

Artigo 2.°
Principios fundamentais

O presente regulamento, no sentido de organizar e gerir a frota municipal de viaturas, tem por base
a obediéncia aos seguintes principios:

a) Otimizac&o e planeamento de rotas/percursos;
b) Controlo de custos;

c¢) Monitorizagdo da frota;

d) Manutencao e gestdo documental;

e) Seguranga.

Artigo 3.°
As viaturas municipais

1 — Para efeitos do disposto no presente regulamento, as viaturas do Municipio classificam-se
em ligeiras e pesadas.

2 — As viaturas ligeiras, englobam as:

a) De passageiros com lotagdo até nove lugares;

b) De mercadorias exclusivamente para transporte de carga;

c) Veiculos mistos que podem transportar aos mesmo tempo ou ndo passageiros e carga;

d) Veiculos especiais que se destinam a trabalhos especificos.
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3 — As viaturas pesadas englobam as:
a) De passageiros com lotagdo superior a nove lugares;
b) De mercadorias exclusivamente para transporte de carga;

c) Veiculos especiais que se destinam a trabalhos especificos.

Artigo 4.°
As viaturas quanto ao fim
1 — As viaturas municipais classificam-se da seguinte forma, tendo em conta a sua afetagé@o ou fim:

a) Viaturas de representagdo — as viaturas que se destinam a execugdo de servigos cuja repre-
sentatividade justifique o seu uso, bem como, se necessario e justificavel, no transporte de entidades
oficiais, nacionais ou estrangeiras, nas mesmas condigdes;

b) Viaturas de uso pessoal — aquelas viaturas cujo destino, por norma, é o da sua utilizagdo no
exercicio das fungdes dos seus detentores;

c) Viaturas de utilizagdo geral — as viaturas a que permitem a execugdo das tarefas dos diversos
servigos municipais, podendo estas, ser pontualmente afetadas a servigos ou entidades;

d) Viaturas de utilizagdo eventual — aquelas viaturas que ndo sdo utilizadas diariamente, mas
que podem ser usadas, se necessario, pelos diversos servigos do municipio, ou excecionalmente por
outras entidades. Estas viaturas sdo cedidas sempre temporariamente, a um determinado servigo ou
entidade externa mediante requisi¢do, para o desempenho de agdes concretas e pontuais, findas as
quais, as viaturas regressarao a situacao inicial.

CAPITULO Il

Utilizagao das viaturas

Artigo 5.°
Afetagoes permanentes de viaturas
1 — Tém direito a viaturas de uso pessoal:
a) O Presidente da Camara Municipal;
b) Os Vereadores com Pelouro;
c) O Chefe de Gabinete de Apoio a Presidéncia;
e) Outros, com vinculo ao Municipio, que por despacho do Presidente da Cadmara Municipal, venham
a ter esse direito.
Artigo 6.°
Afetagao, requisi¢ao e desafetagao de viaturas

1 — A atribuigdo das viaturas de uso pessoal, elencadas no nimero um do artigo anterior, é feita
mediante despacho do Presidente Camara Municipal, sendo que a responsabilidade pelo seu uso cabera
a pessoa a quem a mesma esta afeta.

2 — As viaturas de utilizacdo geral, cabe ao Presidente da Camara Municipal, a sua atribuic&o.
A responsabilidade do seu uso, cabera ao servico a que esta viatura se encontre afeta.
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3 — A utilizagao de viaturas de utilizagdo eventual pode ser requisitada, via telefone, pelos Chefes
de Divisdo ou de unidades orgéanicas de obras publicas, junto do servigo encarregue da gestéo da frota
municipal, com vista a permitir que deslocagdes necessarias e urgentes, para resolucdo de problemas
municipais sempre que estas que nao possam ou ndao devam ser resolvidos pelos veiculos afetos aos
servigos respetivos.

4 — Esta requisicao via telefone, a que se refere o nimero anterior, deve ser precedida de e-mail,
acompanhada da respetiva Ordem de Trabalho, ao Vereador do Pelouro responsavel pela Divisdo ou
Servigo requisitante, que reencaminhard a autorizagéo para o servigo responsavel pela gestédo da frota
municipal.

5 — O uso da viatura, no periodo da requisi¢ao, é da responsabilidade de quem a requisitou.

6 — O uso dos restantes veiculos sera sempre da responsabilidade dos servicos aos quais estao
afetos, com excecao das situagdes citadas nos nimeros anteriores do presente artigo.

7 — Qualquer viatura afeta a um servigo municipal pode ser daquele desafetada, tempordria ou
definitivamente, sempre que seja manifesta a sua utilizagdo por outros servigos, atendendo ao inte-
resse municipal.

Artigo 7.°

Subaproveitamento de viaturas

1 — O servigo responsavel pela gestado da frota municipal avalia, em permanéncia, por forma a sal-
vaguardar o elencado no artigo segundo, do presente regulamento, o nivel de utilizagdo das viaturas
municipais de modo a determinar a existéncia de viaturas em regime de subaproveitamento.

2 — Considera-se que uma viatura estd em regime de subaproveitamento quando ndo atingir, por
varios dias consecutivos, a quilometragem didria normal para o seu funcionamento, que é avaliada em
fungédo do tipo de servigo.

3 — As viaturas em que a situagdo plasmada no nimero anterior seja constatada sera alvo de
reajuste de distribui¢ao, pelo que, o servigo responsavel pela gestdo da frota municipal deverd informar
a unidade organica responsavel e, em caso de persisténcia da situagao propor ao Presidente da Camara
Municipal um reajustamento na atribuigdo das mesmas.

4 — Para além dos casos detetados conforme descrito no numero dois do presente artigo, devera
0 servico responsavel pela gestdo da frota municipal proceder a uma avaliagdo permanente do nivel
de aproveitamento da frota municipal com periodicidade, mensal e anual.
Artigo 8.°
Utilizagao de viaturas fora do limite do territério concelhio e horas normais de servigo

1 — As viaturas municipais de utilizagdo geral e eventual, sé podem circular fora dos limites do
concelho ou para além das horas normais de servigo, com autorizagéo prévia do Presidente da Camara
Municipal.

2 — Em casos urgentes, a autorizagdo para a situagdo elencada no nimero anterior, pode ter
proveniéncia nas chefias intermédias ou no responsavel pela frota municipal, solicitando estes, no
entanto, logo que possivel, a ratificagdo da respetiva autorizagdo ao Presidente da Camara Municipal.

Artigo 9.°

Periodos de utilizagao das viaturas municipais

1 — Os utilizadores das viaturas de uso pessoal, referidas no artigo quinto, deste regulamento,
podem circular nas mesmas todos os dias do ano exceto nos periodos de férias.
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2 — Os utilizadores das demais viaturas municipais somente podem circular nas mesmas no
exercicio de fungoes laborais, seja em horario normal ou extraordinario.
Artigo 10.°
Parqueamento das viaturas

1 — Com excegao das viaturas de uso pessoal, todas as viaturas recolherao, obrigatoriamente, as
instalagdes do municipio destinadas a esse fim, durante a pausa para o almogo e ao final da jornada
de trabalho diaria.

2 — Excecionalmente, com autorizacao devidamente fundamentada da Chefia de Divisdo ou Ser-
vigo que se encontra a usar a viatura e com conhecimento do servigo responsavel pela gestédo da frota
municipal se podera proceder de forma diferente.

Artigo 11.°

Conducao de viaturas municipais

1 — As viaturas municipais s6 poderao ser conduzidas por trabalhadores do municipio, com habilitagéao
posicionados na carreira de assistentes operacionais motoristas.

2 — Excecionalmente, poderdo ser conduzidas por outros funciondrios ou colaboradores do muni-
cipio, em regime de autoconducéo, nos termos do previsto no artigo seguinte e ao abrigo do Decreto-Lei
n.° 490/99, de 17 de novembro.

3 — As viaturas afetas ao transporte de coletivo de criangas, deficientes ou cargas especiais,
apenas podem ser conduzidas, exclusivamente, por motoristas devidamente habilitados legalmente
para o efeito.

4 — O servico responsavel pela gestao da frota municipal deverd manter, permanentemente
organizado e disponivel, pelo periodo minimo de cinco anos, um registo de identificagdo do condutor
da viatura, para efeitos de salvaguarda dos interesses do municipio, no que diz respeito a eventuais
responsabilidades civis, criminais, contraordenacionais e disciplinares. No registo deve constar, no
minimo, o nome do condutor, o dia, hora e minuto do inicio e termo da utilizagé@o da viatura, o local de
origem e destino da viagem.

Artigo 12.°
Regime de autoconducao

1 — A necessidade de autocondugao tem de ser manifestada, por escrito, pelos dirigentes dos
servigos quando dai resulte interesse para o Municipio. Esta necessidade deve ser acompanhada de
declaracao do trabalhador, em que este tomou conhecimento das normas do presente regulamento
e aceita ser condutor.

2 — A autocondugédo apenas € permita para viaturas ligeiras de passageiros e mistas, desde que
o trabalhador esteja habilitado a data de carta de condugé@o adequada ao tipo de viatura e apenas em
casos excecionais e devidamente fundamentados.

3 — A luz do presente regulamento, o regime de autoconduc?o, fica ja autorizada ao:
a) Presidente da Camara Municipal;

b) Vereadores com Pelouro;

c) Chefe de Gabinete de Apoio a Presidéncia;

d) Dirigentes intermédios (1.° e 2.° grau);

e) Gestor da frota de viaturas Municipais.
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4 — Compete ao Presidente da Camara Municipal, o despacho sobre o regime de autocondugao,
podendo este regime ser revogado ao momento, sem necessidade de fundamentacgéao.

5 — Os trabalhadores do municipio autorizados para a conducao de viaturas em regime de auto-
conducao respondem civilmente, a semelhancga dos trabalhadores com categoria de motorista, pelas
infracOes ou ocorréncias, conforme estatuido no Decreto-Lei n.° 490/99, de 17/11

Artigo 13.°

Deveres dos condutores dos veiculos municipais

1 — Sem prejuizo do dever de supervisao por parte do dirigente, todo o condutor de veiculos municipais
é responsavel pela viatura que conduz, competindo-lhe nomeadamente:

a) O cumprimento do presente regulamento;

b) Verificar as condigbes da viatura e se a mesma possui toda a documentagdo que permite a sua
circulagao;

c) Verificar qualquer dano, anomalia ou falta de documentacéo detetada e participar junto do
servigo responsavel pela gestao da frota municipal a sua resolugéo;

d) Entregar, devidamente preenchido o boletim diario de servigo, dando cumprimentos ao elencado
no artigo décimo sétimo do presente regulamento;

e) Inspecionar visualmente a viatura de forma a certificar-se se esta apresenta danos nao parti-
cipados ou sua higienizacgao;

f) Cumprir os itinerdrios que foram autorizados, assegurando o cumprimento de hordrios, tempo
de estadia ou outras indicagdes transmitidas pelo dirigente ou responsavel do servigo;

g) Sempre que se verificarem condigdes que limitem ou reduzam a capacidade de condugao, ano-
malia da viatura ou outras condigOes adversas que o justifiquem, suspender de imediato a condugao,
informando o superior hierdrquico ou o responsavel pela gestédo da frota municipal, da situagéo.

Artigo 14.°
Deveres do servigo responsavel pela gestao da frota municipal

Ao servico responsavel pela gestao frota municipal compete assegurar:

a) O perfeito estado de funcionamento, operacionalidade, seguranca e limpeza se todas viaturas
municipais;

b) Assegurar o cumprimento de todas as obrigagbes legais para a circulagéo da viatura, como
seja seguro cobrindo os riscos contra terceiros de todas as viaturas, os riscos de todos os passageiros
transportados e, quando for determinado, dos bens transportados, e inspe¢des periddicas;

c) Existéncia em cada viatura, de uma declaragdo amigdvel de acidentes de viagao, do boletim
didrio de servigo, onde serdo anotados pelos utilizadores os quildmetros percorridos, os periodos de
utilizagao, o local de origem e destino, assim como a identificagé@o dos respetivos servigos utilizadores;

d) Solicitar orcamentos, quando necessarios, para reparagdo e manutengdo das viaturas;
e) Gerir requisigbes internas de viaturas bem como solicitagdes autorizadas de cedéncia de viaturas;

f) Avaliar o nivel de utilizagdo ou subaproveitamento das viaturas conforme elencado no artigo 7.°
do presente Regulamento;

g) Registar diariamente por cada viatura, servigos efetuados, os quilémetros percorridos, consu-
mos de combustivel, dias de pausa e motivos da mesma, manutencao e reparacao e seus custos, entre
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outros que se julguem oportunos e pertinentes, por forma a que sempre que necessario, seja possivel
aferir a operacionalidade e custos por viatura.

h) Responder a inquéritos ou questionarios provenientes de autoridades nacionais relacionadas
COM O Servico.

Artigo 15.°
Responsabilidade dos condutores face a Lei

1 — Os condutores das viaturas municipais deverdo respeitar, escrupulosamente, o Cédigo da
Estrada e outra legislagao que se aplique ao exercicio da condugao, sendo da sua exclusiva responsa-
bilidade as multas, coimas e outras sangdes em consequéncia de infragdes cometidas as imposigoes
legais e Ihe sejam imputaveis.

2 — Os condutores das viaturas municipais, deverao de imediato, comunicar ao servigo respon-
savel da frota municipal, se Ihe forem aplicadas sanc¢des inibitérias de conduzir, ou ficarem sujeitos
a proibicdo médica de o fazer.

3 — O condutor, fica excluido da responsabilidade, elencada nos nimeros anteriores do presente
artigo, desde que atue no cumprimento de ordens ou instru¢des emanadas do legitimo superior hierar-
quico e em matéria de servigo, se previamente delas tiver reclamado ou tiver exigido a sua confirmagéo
por escrito.

4 — Os condutores de viaturas municipais sdao responsaveis perante a lei, mesmo com autorizagao
escrita, desde que o servigo solicitado configure um ilicito criminal.
Artigo 16.°
Abastecimento de viaturas

1 — As viaturas municipais devem ser abastecidas, sempre que possivel, nos operadores com o qual
o0 municipio tem contrato, mediante a apresentagdao de um cartdo magnético ou outros documentos
que validem a operagéao, onde deve ser registado quilometragem e matricula da viatura.

2 — O servigo ao qual a viatura esta distribuido, procedera ao abastecimento tendo em conta o pro-
cedimento elencado no nimero anterior do presente artigo, entregando posteriormente o comprovativo
do abastecimento ao servigo responsavel pela gestédo da frota municipal.

3 — Nas deslocagdes para fora dos limites territoriais do concelho, ou outras situagdes de cara-
ter excecional, devidamente autorizadas, é permitido o abastecimento através das modalidades de
abastecimento por outra via, procedendo-se posteriormente, conforme elencado no nimero anterior
do presente artigo.

Artigo 17.°
Boletim didrio de Servigo externo

1 — Com excegdo das viaturas de representacao e de uso pessoal, deverao, todos os condutores das
viaturas da frota municipal, obrigatoriamente, complementar a informacgao sobre o servigo efetuado, em
formuldrio fornecido pelo servigo responsavel pela gestédo da frota municipal, com os seguintes dados:

a) Numero de funciondrio e nome legivel do condutor;
b) Marca e matricula da viatura;

c) Servigo ao que a viatura esta afeta;

d) Servico efetuado e motivo da viagem;

e) Local de origem e local de destino;
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f) Quilémetros no inicio e no final da viagem;

g) Horas de saida e chegada;

h) Tipo e quantidades de carga;

i) Ocorréncias ou anomalias ocorridas durante o servico

i) Necessidade de reabastecer a viatura e quilémetros registados ao momento.

2 — 0 boletim diario de servigo externo é preenchido, obrigatoriamente, pelo condutor, no final do
servigo, aquando da recolha e parqueamento da viatura nas instalagbes municipais.

Artigo 18.°
Avaria de uma viatura

1 — O condutor ou autocondutor, em caso de avaria da viatura da qual é responsavel, devera
proceder da seguinte forma:

a) Se a viatura, por avaria, ficar imobilizada, o condutor, devera comunicar imediatamente tal facto,
por telefone, ao servigo responsavel pela gestao da frota municipal, a ocorréncia, que providenciara,
de imediato o transporte do condutor, dos passageiros se os houver, bem como o reboque e posterior
reparacao da viatura em causa;

b) O condutor, ficara junto do veiculo imobilizado, até a sua remocao pelo reboque.

c) Caso a viatura, acuse avaria, mas seja possivel continuar a marcha, pelos préprios meios, sem
agravar as condig¢des técnicas que conduziram ao estado de avaria, apds avaliagdo cuidada, podera
seguir viagem, desde que em seguranga e em cumprimento do Cédigo da Estrada, até um local onde
seja possivel ficar parqueada e debelada a avaria, devendo sempre, o condutor, solicitar imediatamente
auxilio ao servigo responsavel pela gestao da frota municipal.

Artigo 19.°
Procedimento em caso de acidente

1 — Acidente, no contexto deste regulamento, traduz-se em qualquer sinistro automével ou ocor-
réncia em que esteja envolvida uma viatura municipal, da qual resultem danos materiais e/ou corporais.

2 — Em caso de acidente, o condutor, devera:

a) No local do acidente, proceder ao preenchimento da declaragdo amigdvel de acidente automdvel,
procedendo a recolha de todos os elementos necessarios dos intervenientes no acidente, das viaturas
e de testemunhas, sendo que as viaturas, envolvidas, ndo devem ser retiradas do local do sinistro até
a efetiva assinatura da declaragéo ou até a intervencao das autoridades;

b) Proceder ao preenchimento, no préprio dia ou no dia seguinte, salvo impossibilidade de forga
maior, de uma participagdo de ocorréncia interna, a entregar juntamente com a declaragdo amigavel
de acidente automével no servigo responsavel pela gestdo da frota municipal;

c) Comunicar a ocorréncia do acidente ao seu superior hierarquico, o qual devera fazer o devido
encaminhamento hierarquico, com descricdo completa do acidente, juntando copia da declaragao
amigavel de acidente automével;

d) Apds a comunicagao, o dirigente maximo do servico transmitird a mesma ao Presidente da
Camara Municipal que, por sua vez, ordenard, se assim o entender, a abertura de um inquérito, que tera
em vista o apuramento das circunstancias do acidente, a extensdo dos danos, identificacdo e grau de
responsabilidade do condutor do municipio ou outro;

f) Os Gabinete juridico é responsavel pela tramitagdo dos processos de inquérito com vista ao
apuramento de eventuais responsabilidades disciplinares.
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3 — Obrigatoriamente, o condutor, devera solicitar a intervengao da autoridade policial sempre que:
a) O acidente provoque danos corporais;

b) O acidente provoque danos materiais muito graves ou graves;

c) A viatura envolvida, apresente matricula estrangeira.

d) Recusa do preenchimento, pelo outro condutor ou interveniente, em preencher e/ou assinar
a declaragao amigavel de acidente automoével;

e) Nao apresentacéo, no local do acidente, pelo outro condutor ou interveniente, de documentos
vélidos e necessarios para identificagao da viatura, da companhia de seguros e dele proprio;

f) Fuga sem se identificar, pelo outro condutor ou interveniente, devendo, se possivel, ser de ime-
diato anotada a matricula e outros dados que permitam a sua identificagdo e da viatura, e recolhidos os
elementos de prova possiveis no local, designadamente a identificagdo de testemunhas para entrega
as autoridades policiais;

g) Comportamento perturbado, manifestado pelo outro condutor ou interveniente, designadamente
aparente consumo de alcool, estupefacientes ou qualquer outra substancia psicotrépica;

4 — O condutor devera permanecer, desde que tenha condigdes fisicas para o efeito, sempre junto
da viatura, até a chegada ao local de meio adequado para a resolugao da situagao.

5 — Compete ao servigo responsavel pela gestdo da frota municipal:
a) Registar o acidente no cadastro da viatura;

b) Prevenir, tendo como base o exemplo desta ocorréncia, proceder a tentativa de prevencgao de
futuros acidentes;

c¢) Promover junto da unidade organica responsavel, acionar os mecanismos de cobertura resul-
tantes da apdlice de seguro e os mecanismos legais de responsabilidade civil, sendo caso disso.

6 — Deve o condutor municipal, envolvido, prestar aos servigos competentes toda a colaboragao
que estes entendam por conveniente.

7 — Sera elaborado, um relatério final pelo servigo responsavel pela gestado da frota municipal
onde conste, entre outros, as conclusdes da investigagao e um registo individual de sinistralidade do
condutor, concluidos os procedimentos previstos nos nimeros anteriores, para além dos efeitos legais
deles resultantes.

Artigo 20.°
Participagao de furto

1 — No caso de ocorrer o furto de uma viatura municipal ou de qualquer acessorio seu, deve
o condutor participar de imediato essa ocorréncia as autoridades policiais e ao servi¢co responsavel
pela gestao da frota municipal.

2 — Posteriormente, deve o condutor apresentar um relatério descritivo, por escrito, onde conste
dia, hora, local, identificagdo de possiveis testemunhas e outros dados que possam contribuir para
o esclarecimento dos factos.

Artigo 21.°
Infragdes disciplinares
Os condutores municipais sdo passiveis de cometer infragédo de foro disciplinar quando:
a) A utilizagcdo danosa da viatura municipal;

b) A utilizagdo quando n&o autorizada de qualquer viatura municipal ou em desconformidade com
o disposto no presente regulamento;
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c) A utilizag&o das viaturas municipais para fins particulares;

d) A permisséao de utilizagédo por qualquer outra pessoa que ndo o proprio condutor da viatura da
qual é responsavel;

e) A ndo participagdo, de avaria ou outra ocorréncia nos prazos estipulados neste regulamento
ou outros que venham a ser definidos superiormente e em consequéncia de tal, advenham danos para
o Municipio;

f) A omiss&o de informacgé&o sobre a viatura;
g) A disponibilizagdo da viatura de forma imediata quando devida ou solicitada;

h) A retirada, ocultagdo, ou qualquer outra agdo que impega a identificagdo do veiculo como pertenga
do Municipio, nomeadamente a simbologia do Municipio;

i) A conducdo das viaturas municipais sob efeito de alcool, estupefacientes ou qualquer outra
substancia psicotropica;

j) A condugdo das viaturas municipais sem o decoro a que esta obrigado como funciondrio municipal;

k) O furto, das viaturas, de qualquer acessdrio, bem como seus consumiveis, exemplificativamente,
combustivel.

CAPITULO Il

Do uso das viaturas

Artigo 22.°

Uso das viaturas municipais

1 — As viaturas municipais, no respeito pelo elencado no artigo 4.° deste regulamento, relativa-
mente a sua afetacao, destinam-se a ser utilizadas em atividades do municipio.

2 — O Presidente da Camara Municipal pode autorizar, excecionalmente, a utilizagdo de viaturas
municipais e a correspondente prestacao de servigos a outras entidades, organizagdes ou grupos de
funcionarios municipais, desde que se verifiquem as condi¢des das alineas a), b), cumulativamente,
e qualguer uma das outras do presente nimero:

a) A utilizagdo n&o obrigar o cancelamento de atividades municipais;
b) A utilizacao, prevista, ndo seja contrdria aos interesses e objetivos da autarquia;

c¢) O Municipio patrocine ou apoie o objetivo da iniciativa da entidade ou organizagéo que solicita
a utilizagao da viatura;

d) A utilizagdo da viatura seja manifestamente de reconhecido interesse publico ou municipal
pelos fins cientificos, educativos, desportivos, culturais ou recreativos que envolve.

3 — A autorizagao de utilizagdo de viaturas municipais referidas no nimero anterior s6 pode ser
concedida caso a caso, sem carater obrigatdério, devendo as viaturas ser conduzidas, obrigatoriamente,
por funcionarios municipais, habilitados e posicionados na carreira de motoristas, no estrito cumpri-
mento do presente regulamento ou outras normas aplicaveis.

a) Excecionalmente, pode ser autorizada autoconducgéo ao abrigo do artigo 12.° do presente regu-
lamento, quando o condutor seja cumulativamente funcionario municipal e dirigente das coletividades
ou organizagdes, que manifeste, por escrito, essa disponibilidade, ficando obrigado ao cumprimento
estrito do presente regulamento.
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4 — S¢6 poderao circular as viaturas municipais que possuam, condigdes técnicas para tal e docu-
mentos legalmente exigiveis.
Artigo 23.°
Penalizagdes

1 — A ndo liquidagédo dos encargos referidos nas alineas previstas no n.° 10 do artigo 24.° deste
regulamento, nos prazos fixados, determina o indeferimento de posteriores servigos solicitados pelas
entidades devedoras, enquanto tais encargos nao forem saldados, competindo a Camara Municipal
a aplicagdo desta penalizagao.

2 — A entidade que utilize as viaturas de transporte do Municipio esta impedida de cobrar aos
passageiros um custo de utilizagdo do qual resultem lucros ficara impedida de as voltar a utilizar.

3 — A aplicagao das penalizagdes indicadas nos n.°* 1 e 2 acima carece de deliberagdao da Camara
Municipal.
Artigo 24.°
Cedéncia de viaturas municipais a entidades externas

1 — E excecional e apenas podera suceder de acordo com a politica autarquica de prestacdo de
servigcos a comunidade e desde que essa utilizagdo respeite o disposto no nimero dois do artigo ante-
rior, a cedéncia de viaturas municipais a entidades externas ao municipio.

2 — A cedéncias de viaturas municipais, s6 podem ser solicitadas por:
a) Autarquias do territério municipal;

b) Instituigdes de utilidade publica, associagdes culturais, desportivas, recreativas, humanitarias,
solidariedade social e de assisténcia, legalmente constituidas;

c) Estabelecimentos de ensino;

d) Outras entidades com personalidade juridica e que ndo prossigam fins lucrativos, com inicia-
tivas, atividades ou eventos de interesse social, cultural e desportivo, sediadas no territério municipal;

e) Grupo de trabalhadores do municipio, em deslocagées com manifesto interesse social, cultural
ou desportivo.

3 — Para solicitag@o da cedéncia de viaturas, deve ser apresentado, junto dos servigos municipais
competentes, requerimento para o efeito, dirigido ao Sr. Presidente da Camara Municipal, com pelo
menos quinze dias de antecedéncia.

4 — O referido requerimento deve de indicar:
a) fim a que se destina;

b) ltinerarios;

c) Local e hora de partida;

d) Provéavel hora de partida

e) Numero de passageiros

f) Pessoa responsavel pela deslocagéo.

5 — No mesmo requerimento ndo pode ser feito mais do que um pedido de cedéncia.
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6 — A desisténcia do pedido de cedéncia de viatura é obrigatoriamente comunicada ao Municipio,
com antecedéncia minima de trés dias Uteis da data prevista para a utilizagéo do veiculo, sob pena de
ser liquidado ao requerente o valor correspondente ao preco devido pela utilizagdo do veiculo.

7 — O Municipio de Méda podera anular qualquer servigo previamente autorizado, em casos
excecionais e devidamente fundamentados, designadamente, os decorrentes de avarias mecénicas,
impossibilidade de motorista ou iniciativas autarquicas urgentes que exijam a afetacao do veiculo.

8 — As entidades, coletividades ou organizagdes requerentes, as quais seja cedida uma viatura,
estdo obrigadas a cumprir com as regras do presente regulamento, zelando pela conduta dos passa-
geiros e pelo bom estado geral da viatura, nomeadamente garantir que a mesma seja entregue em boas
condigdes de higiene e limpeza.

9 — A entidade requerente é a Unica responsavel por quaisquer danos infligidos a viatura pela
acao dos passageiros.

10 — Compete a entidade requerente o pagamento dos seguintes encargos:

a) para determinagdo do combustivel consumido, a viatura deve iniciar a viagem com o depdsito
cheio, voltando a enché-lo a chegada, dando-se conhecimento dos litros de combustivel consumidos
ao responsavel da entidade requisitante;

b) O valor das horas extraordinarias do motorista serd atribuido pelos recursos humanos do Muni-
cipio mediante a apresentagao do requerimento devidamente preenchido pelo motorista por parte do
responsavel pela gestdo da frota municipal;

c) Portagens.

11 — O Municipio no prazo de 8 dias Uteis notificara o requerente, via email ou carta registada
com aviso de recegdo do valor devido, resultante do célculo efetuado pelos servigos nos termos das
alineas anteriores.

12 — As entidades requerentes deverao dirigir-se ao servigo de tesouraria no prazo de 8 dias Uteis
para liquidacao dos encargos.

13 — Por despacho do Presidente da Camara Municipal, podem, as entidades requerentes, fun-
damentando, serem isentadas do pagamento, a que refere o n.° 11.°, do presente artigo, se assim
o solicitarem por escrito mediante requerimento devidamente fundamentado.

14 — Em caso de acidente ou avaria, que provoque a imobilizagdo da viatura, quando nao cobertas
pelos seguros de responsabilidade civil do municipio, as despesas com o regresso dos passageiros
e com o eventual alojamento destes, sdo da responsabilidade das organizagdes ou coletividades requi-
sitantes, assumindo, apenas, 0 municipio as despesas com o reboque e reparagao da viatura.

Artigo 25.°

Decisao de cedéncia

1 — O requerimento apresentado, nos termos do artigo anterior da inicio ao procedimento de
cedéncia de deciséo.

2 — Compete ao Presidente da Camara Municipal, decidir sobre o deferimento ou ndo da solicita-
¢ao, devendo ser dado conhecimento da decisdo ao requerente no menor espago de tempo possivel.

3 — 0 municipio, através do servigo competente, assegura a existéncia o fornecimento das infor-
magdes constantes nos artigos 12.° e 13.° do Regime Geral de Protegao de Dados.

4 — Sempre que no requerimento ndo constem os elementos referidos nas alineas previstas no
ndmero um do presente artigo, o requerente serd convidado a aperfeigcoa-lo.
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5 — A solicitagdo de cedéncia podera ser indeferida quando:
a) Requerimento apresentado fora de prazo e sem fundamentagao plausivel;

b) O ndo fornecimento dos elementos previstos nas alineas do nimero um, quando tiver havido
convite ao aperfeigoamento e a desconformidade permaneca.

6 — A pretensao devera ser indeferida:
a) Sempre que ndo se mostre cumprido o disposto no artigo 23.° do presente Regulamento;
b) Quando o nimero de pessoas a transportar exceder a lotagdo dos veiculos disponiveis;
¢) Quando o nimero de passageiros a transporte seja inferior a dois tergcos da lotagao da viatura;
d) Quando os veiculos disponiveis ndo se adequarem a tipologia das pessoas a transportar.
7 — Nos casos em que haja pedido em simultaneo de entidades a solicitar a cedéncia da mesma
viatura, prefere o pedido entrado em primeiro lugar nos servigos municipais.
Artigo 26.°
Direito a cedéncia gratuita

1 — Terao direito a cedéncia gratuita de viaturas municipais de transporte coletivo de passageiros
ligeiros até nove lugares:

a) Autarquias do territério municipal — uma cedéncia ano;

b) Instituicdes de utilidade publica, associagdes culturais, desportivas, recreativas, humanitarias,
solidariedade social e de assisténcia, legalmente constituidas — uma cedéncia ano;

c) Outras entidades com personalidade juridica e que nao prossigam fins lucrativos, com iniciativas,
atividades ou eventos de interesse social, cultural e desportivo, sediadas no territério municipal — uma
cedéncia ano;

d) Grupo de trabalhadores do municipio, em deslocagées com manifesto interesse social, cultural
ou desportivo — uma cedéncia ano;

2 — Terao direito a cedéncia gratuita de viaturas municipais de transporte coletivo de passageiros
ligeiros superior a nove lugares:

a) Autarquias do territério municipal — uma cedéncia ano;

b) Instituicdes de utilidade publica, associagdes culturais, desportivas, recreativas, humanitarias,
solidariedade social e de assisténcia, legalmente constituidas — uma cedéncia ano;

c¢) Outras entidades com personalidade juridica e que ndo prossigam fins lucrativos, com iniciativas,
atividades ou eventos de interesse social, cultural e desportivo, sediadas no territério municipal — uma
cedéncia ano;

d) Grupo de trabalhadores do municipio, em deslocagdes com manifesto interesse social, cultural
ou desportivo — uma cedéncia ano;

3 — Terao direito a cedéncia gratuita de viaturas municipais de transporte de carga:
a) Autarquias do territério municipal — uma cedéncia ano;

b) Instituicdes de utilidade publica, associagdes culturais, desportivas, recreativas, humanitarias,
solidariedade social e de assisténcia, legalmente constituidas — uma cedéncia ano;

c) Outras entidades com personalidade juridica e que nao prossigam fins lucrativos, com iniciativas,
atividades ou eventos de interesse social, cultural e desportivo, sediadas no territério municipal — uma
cedéncia ano.
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4 — Terao direito a cedéncia gratuita de viaturas municipais especiais, elencadas nas alineas b)
e c) do nimero um, do artigo vigésimo nono:

a) Autarquias do territério municipal — uma cedéncia ano;

b) Instituicdes de utilidade publica, associagdes culturais, desportivas, recreativas, humanitarias,
solidariedade social e de assisténcia, legalmente constituidas — uma cedéncia ano;

c) Outras entidades com personalidade juridica e que ndo prossigam fins lucrativos, com iniciativas,
atividades ou eventos de interesse social, cultural e desportivo, sediadas no territério municipal — uma
cedéncia ano;

5 — As cedéncias gratuitas de viaturas previstas nos nimeros anteriores do presente artigo,
poderédo, por despacho do Presidente da Camara Municipal, ser aumentados, com carater excecional,
sempre que o requerimento apresentado, fundamente de forma muito explicita, a necessidade de
cedéncia da viatura.

6 — Relativamente aos estabelecimentos de ensino e as entidades com personalidade juridica
e que nao prossigam fins lucrativos, com iniciativas, atividades ou eventos de interesse social, cultural
e desportivo, sediadas no territério municipal, poderdo ser estabelecidas cedéncias complementares,
as quais ficarao definidas através da celebragao dos respetivos protocolos de cooperagao, sendo que
no caso dos estabelecimentos de ensino as deslocagdes a realizar deverao obrigatoriamente constar
no Plano Anual de Atividades aprovado em Conselho Geral do Agrupamento de Escolas, sé podendo
ser consideradas outras deslocagdes em casos devidamente justificados.

CAPITULO IV

Veiculos para transportes de carater especial

Artigo 27.°
Da cedéncia de veiculos afetos ao Transporte coletivo de Criangas

1 — S6 poderdo conduzir estas viaturas, os funcionarios municipais habilitados para o efeito, com
certificado emitido pelo IMTT.

2 — No caso de cedéncia da viatura a entidades ou organizagdes, conforme plasmado nos artigos
do capitulo anterior, a vigilancia é assegurada, obrigatoriamente, por pessoas a responsabilidade da
entidade a qual a viatura é cedida, a qual deve apresentar declaragéo identificativa dos vigilantes que
assegurardo a seguranga dos passageiros.

3 — Quanto aos demais aspetos relacionados com este tipo de transporte rege a Lei n.° 13/2006,
de 17 de abril, na sua atual redacao.
Artigo 28.°
Os veiculos afetos ao transporte de mercadorias

T — Nos termos e para efeitos do presente regulamento, considera-se veiculo de transporte de
mercadorias, todos aqueles que permitam o transporte de cargas e sao:

a) Veiculos ligeiros mistos;
b) Veiculos pesados mistos;
c) Veiculos pesados de mercadorias.

2 — Todos estes veiculos, elencados no nimero anterior deste artigo, possuirdao sistemas de
retengao de carga como seja de travamento, bloqueio; amarragao direta, amarragao de topo ou mesmo
combinacgdes destes sistemas. Este sistema deverd ser capaz de manter as propriedades da fungao

14/16

Regulamento n.° 241/2025



N.° 32
— 14-02-2025

durante toda a viagem, independentemente das condicdes atmosféricas, estado das vias e outras,
durante toda a viagem.

3 — Estes veiculos, face a tipicidade da carga a transportar, poderdo obrigar a que o seu motorista,
seja detentor de habilitagdo complementar.

4 — No caso de cedéncia da viatura a entidades ou organizagdes, conforme plasmado nos artigos
do capitulo anterior, compete a estas a detengéo de guias de transporte de carga para apresentagédo
se necessario as entidades fiscalizadoras, que devem entregar ao motorista antes do inicio do servico,
sendo que estas serdo devolvidas apos o término do mesmao.

Artigo 29.°
Os veiculos especiais
1 — Para efeitos do presente regulamento, sdo considerados veiculos especiais:
a) Veiculos de recolha de residuos urbanos;
b) Maquinas retroescavadoras;
c) Tratores com reboque de carga ou cisterna limpa fossas.

2 — Estes veiculos, face a sua tipicidade poderéo obrigar a que o seu motorista, seja detentor de
habilitagdo complementar.

CAPITULO V

Disposigoes finais

Artigo 30.°
Casos omissos e remissoes

1 — Os casos omissos e questdes que venha a haver com a interpretagcao das normas que consti-
tuem o presente regulamento, serdo resolvidos pelo Presidente da Camara.

2 — Fica definido que as competéncias atribuidas ao Presidente da Camara Municipal, podem
ser delegadas em Vereador com pelouro, de acordo com o presente regulamento e outra legislagao
em vigor.

3 — Consideram-se automaticamente transpostas para os novos diplomas, todas as possiveis
remissdes feitas para preceitos legais que, entretanto, venham a ser revogados ou alterados.

4 — Sao revogadas as deliberagdes municipais que contrariem o preceituado no presente regula-
mento.

Artigo 31.°
Revogagao

E revogado o Regulamento de Utilizagéo de Autocarros Municipais do Municipio de Méda, publicado
na 2.2 série do Diario da Republica, n.° 57, Aviso n.° 1462/99, Apéndice n.° 28, de 9 de margo de 1999.

Artigo 32.°
Entrada em vigor

0 presente regulamento entra em vigor no dia Util seguinte a sua publicagao no Diario da Republica.
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Anexos: Requerimento

e
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REQUERIMENTO E TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA PEDIDO DE CEDENCIA DE

VIATURA MUNICIPAL

REGISTO DE ENTRADA INFORMACAD DOS SERVICOS RESURIEA
s—— O cEFERIDD
0O INDEFERIDD
—_— MEDA, / / MEDA, / f
0 FUNCIONARIO, F——— O PRESIDENTE DA CAMARA,
Ex.™ Senhor

Presidente da Camara Municipal de Méda

. representada por
, Cartdo de Cidaddo (BI) n®

vem junto de V. Ex.? requerer o empréstimo de , para deslocacdo a
, no dia [ com saida &s junto ao
, freguesia de concelho de

& regresso previsto no dia f__f as

Motivo da Deslocagdo:

Mais declaro que assumo toda a responsabilidade pelos pagamentos de todas as despesas de acordo com
Regulamento de Utilizag3o e Cedéncia de Viaturas do Municipio de Méda
O Responsavel pela deslocacdo;

Pede deferimento.

Méda, / / Contacto:

A preencher pelos servigos:

Matricula: - - Hora de saida h

Leitura dos kms Hora de chegada h

Inicio da viagem: km

Fim da viagem: km Combustivel: | (litros)
0 Condutor do Autocarro;

318636565
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